ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту технологической схемы «Перерегистрация свидетельств о регистрации  захоронений на иных лиц»
Порядковый номер изменений – 1.
[bookmark: _GoBack]Дата внесения изменений – 12 сентября 2019 года
	Описание изменений:

Раздел 1 Столбец 3 Строки 5 изменены дата и номер постановления, утверждающего данную муниципальную услугу:
Постановление администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перерегистрация свидетельств о регистрации  захоронений на иных лиц» от 11.06.2019 г. № 123.
Раздел 1 Столбец 3 Строки 6 изменен: Перерегистрация свидетельств о регистрации  захоронений на иных лиц.
 Раздел 1 Столбец 3 Строки 7 изменен: Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края; Терминальные устройства в МФЦ.
Раздел 2 Столбец 2 Строка 1 Перерегистрация свидетельств о регистрации  захоронений на иных лиц.
 Раздел 2 Столбец 3 Строка 1 изменен: 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
 Раздел 2 Столбец 4 Строка 1 изменен: 3 рабочих дня со дня поступления заявления.
 Раздел 2 Столбец 5 Строка 1  изменен:  предоставление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6.2 подраздела 2.6 настоящего раздела; представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законом условий признания действительности электронной подписи.
Раздел 2 Столбец 6 Строка 1  изменен: 
обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в подразделе 1.2 раздела 1 Регламента;
заявитель обратился за перерегистрацией захоронения на лицо, не состоящее с ним в родственных связях (в случае перерегистрации родственных и семейных (родовых) захоронений).
Раздел 2 Столбец 8 Строка 1  изменен: «-».
Раздел 2 Столбец 10 Строка 1  изменен: «-».
Раздел 2 Столбец 11 Строка 1  изменен: «-».
Раздел 2 Столбец 12 Строка 1  изменен: Личное обращение в администрацию Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района; личное обращение в МФЦ;Единый портал;Региональный портал;почтовая связь.
Раздел 2 Столбец 13 Строка 1  изменен: в администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района; почтовая связь.
Раздел 3 изменено наименование подуслуги: Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронений на иных лиц.
Раздел 3 Столбец 1 Строка 1 изменен: 1.
Раздел 3 Столбец 2 Строка 1 изменен: физические лица, на которых зарегистрировано захоронение.
Раздел 3 Столбец 3 Строка 1  изменен: От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности.
Раздел 3 Столбец 5 Строка 1  изменен: Наличие.
Раздел 3 удалена подуслуга 2.
Раздел 4 изменено наименование подуслуги: Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронений на иных лиц.
Раздел 4 Столбец 2 Строка 1  изменен: Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
  Раздел 4 Столбец 3 Строка 1  изменен: Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
 Раздел 4 Столбец 4 Строка 1  изменен: 1 экз., подлинник   
Действия: 
1. Проверка документа на соответствие установленным требованиям 
2. Формирование в дело.
Раздел 4 Столбец 8 Строка 1  добавлен образец заполнения документа.
Раздел 4 Столбец 3 Строка 2  изменен: 1.1.Паспорт гражданина 1.2.Временное удостоверение личности гражданина РФ 1.3.Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса.
 Раздел 4 Столбец 4 Строка 2  изменен: 1 экз., подлинник 1 экз., копия. Действия: 
1. Установление личности заявителя. 
2. Проверка документа на соответствие установленным требованиям.
3. Сверка копии с подлинником и возврат подлинника заявителю (в случае предоставления нотариально незаверенной копии документа). 
4. Снятие копии и возврат подлинника заявителю.
5. Формирование в дело.
 Раздел 4 Столбец 5 Строка 2  изменен: Принимается 1 документ из категории - Предоставляется гражданином РФ (заявителем или его представителем).
Раздел 4 Столбец 6 Строка 2  изменен: 
Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок,  зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. Копия документа, не заверенная нотариусом, предоставляется заявителем с предъявлением подлинника.
Раздел 4 Столбец 4 Строка 3  изменен: 1 экз. копия, сверка копии с оригиналом  и возврат заявителю подлинника.
Раздел 4 Столбец 5 Строка 3  изменен: Нет.
Раздел 4 Столбец 6 Строка 3  изменен: Доверенность должна быть: 
1. Нотариально удостоверена, либо удостоверена в соответствии с требованиями пункта 2 статьи 185.1. Удостоверение доверенности «Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 № 51-ФЗ, либо удостоверена главой сельского поселения 
2. Действительной на момент обращения за предоставлением услуги; 
3. Не должна содержать подчисток, зачёркнутых слов и других неоговоренных и подтверждённых подписью уполномоченного должностного лица и печатью организации исправлений;
 4. Не должна иметь повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	Раздел 4 добавлены строки 4 и 5.
  Раздел 6  Столбец 7 Строка 1  и 2  изменен: В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу, через личный кабинет на региональном портале государственных услуг, почтовая связь.
 Раздел 6  Столбец 8 Строка 1 и 2   изменен: 5 лет.
 Раздел 6 Столбец 9 Строка 1 и 2   изменен: 1 год.
   Раздел 7 изменено наименование «подуслуги»: Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронений на иных лиц.
  Раздел 7 изменено наименование административной процедуры: 1.Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов и регистрация заявления и прилагаемых документов.
Раздел 7 Наименование административной процедуры 1 Прием заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов из МФЦ в уполномоченный орган:
Столбец 2 изменено: Прием заявления и прилагаемых к нему документов, передача документов из МФЦ в уполномоченный орган.
Столбец 3 изменено: При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист уполномоченного органа или МФЦ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов.
Передача документов из МФЦ в уполномоченный орган осуществляется на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время  передачи.
Столбец 4 изменено: не более 15 минут, 1 рабочий день.
Столбец 5 изменено: Орган, МФЦ.
Столбец 6 изменено: бланк заявления, книга регистрации заявлений, компьютер, принтер, сканер. 
Изменена Административная процедура 2: Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Столбец 2 изменен: Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Столбец 3 изменен:
Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления является получение главой Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района заявления с представленными документами для предоставления муниципальной услуги.
Глава Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов специалиста, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства этому специалисту.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует приложению № 1 к Регламенту или к заявлению не приложены документы, указанные в пункте  2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 Регламента, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, в течение                   10 календарных дней с момента приема и регистрации заявления возвращает его заявителю с указанием причин возврата.
При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, перерегистрирует свидетельство о регистрации захоронения на иное лицо                          (приложение № 4).
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных Регламентом, специалист, уполномоченный на производство по заявлению, готовит уведомление об отказе в перерегистрации свидетельства с указанием причин отказа и направляет его главе Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района для  подписания.
Столбец 4 изменен: 1 рабочий день.
Столбец 5  изменен: Орган, МФЦ.
Столбец 6 изменен : нет
Столбец 7 изменен: «-»
Наименование административной процедуры: 3. Выдача  заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Столбец 3 изменено: Перерегистрация  свидетельства о регистрации захоронения или направляется с уведомлением заявителю, сразу после принятия решения либо уведомление об отказе лично в администрации, или направляет по почте заявителю, или передает в МФЦ.
Столбец 7 изменен: «-».
Раздел 8 изменено наименование «подуслуги»: Перерегистрация свидетельств о регистрации захоронений на иных лиц.
Раздел 8 строка 1 столбец 2 изменено: Единый портал.
Раздел 8 строка 1 столбец 4 изменено: Через экранную форму на Едином портале.
Раздел 8 строка 1 столбец 6 изменено: «-».
Раздел 8 строка 1 столбец 7 изменено: личный кабинет заявителя на Едином портале.
Раздел 8 строка 2 столбец 8 изменено: Единый портал.

Ф.И.О. и должность лица, ответственного за внесение изменений – Ткаченко Анна Анатольевна, ведущий специалист администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

______________________					А.А. Ткаченко
                (подпись)

