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ПОРЯДОК
проведения инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района

Настоящий Порядок проведения инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от  6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 8 - ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Краснодарского края от 4 февраля 2004 г.                    № 666-КЗ «О погребении и похоронном  деле в Краснодарском крае». Порядок регулирует действия администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района и привлеченных лиц при проведении инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района (далее - кладбищах поселения) и порядок оформления результатов проведённой инвентаризации.
 
1. Общие положения
 
1.1. Инвентаризация мест захоронений, произведенных на кладбищах поселения проводится в следующих целях:
- планирование территории кладбищ поселения;
- выявление бесхозных захоронений на кладбищах поселения;
- сбор информации об установленных на территории кладбищ поселения надгробных сооружениях и ограждениях мест захоронений;
- систематизация данных о местах захоронения на кладбищах поселения из различных источников.
1.2. Решение о проведении инвентаризации мест захоронений, произведенных на кладбищах поселения, принимается постановлением администрации Пушкинского сельского поселения Гулькевичского района (далее - администрация).
1.3. Инвентаризация мест захоронений, произведенных на кладбищах поселения, проводится не реже одного раза в пять лет.
 
2. Порядок принятия решений о проведении инвентаризации мест захоронений
 
2.1. Решение о проведении инвентаризации мест захоронений, сроках её проведения, перечне кладбищ, на которых планируется провести инвентаризацию, принимается администрацией.
 Решение должно содержать:
- цель проведения инвентаризации и причину ее проведения;
- наименование и место расположения кладбища, на территории которого будет проводиться инвентаризация мест захоронений;
- даты начала и окончания инвентаризации;
- состав комиссии по инвентаризации мест захоронений, а так же сведения о лице, ответственным за обработку и систематизацию данных, полученных в результате проведения работ по инвентаризации.
2.2. Инвентаризация проводится администрацией своими силами либо путем заключения муниципального контракта на выполнение работ (оказание услуг) по проведению инвентаризации земельных участков и мест захоронений с соблюдением требований законодательства Российской Федерации.
В случае проведения инвентаризации непосредственно администрацией создается инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации.
При формировании инвентаризационной комиссии учитываются положения законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции в части недопущения конфликта интересов (заинтересованности).
2.3.В ходе проведения инвентаризации мест захоронений проверяется достоверность, полнота и точность внесения данных о произведенных захоронениях в книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книги регистрации надмогильных сооружений (надгробий).

 
3. Порядок проведения инвентаризации мест захоронений
 
3.1. По результатам изучения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий), обследования кладбищ представителем инвентаризационной комиссии либо организацией, с которой заключен муниципальный контракт на выполнение работ по проведению инвентаризации мест захоронений, создается инвентаризационная опись (приложение 1 к Порядку) в форме электронного документа.
3.2. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о захоронениях, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.
3.3. Инвентаризационные описи подписывают председатель и члены инвентаризационной комиссии.
3.4. При выявлении захоронений, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книгах регистрации захоронений, комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.
 
4. Инвентаризация захоронений
 
4.1. Инвентаризация захоронений производится в форме проведения выездной проверки непосредственно на кладбище и сопоставления данных на регистрационном знаке захоронения (Ф.И.О. умершего, даты его рождения и смерти, регистрационный номер) с данными книг регистрации захоронений.
Информация об умершем на регистрационном знаке захоронения должна совпадать с данными об умершем, указанными на могильном сооружении (надгробии) или ином ритуальном знаке, если таковые установлены на захоронении, а также с данными об умершем, содержащимися в книгах регистрации захоронений.
4.2. При невозможности установить на могиле фамилию, имя, отчество (при наличии) умершего в полях «ФИО» заносится значение «Неизвестно».
При невозможности установить на могиле даты рождения и смерти умершего поля «Дата рождения» и «Дата смерти» не заполняются.
4.3. В случае если в книгах регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) и на могиле отсутствует информация об умершем, позволяющая идентифицировать захоронение указывается значение «Занято, бесхозяйное».
         4.4. При выявлении нарушений порядка захоронения, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные в книге регистрации захоронений, инвентаризационная комиссия должна включить в опись данные, установленные в ходе проведения инвентаризации.
         4.5. В случае отсутствия книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом) (книги утеряны, сгорели и т.п.) по кладбищу формируются новые книги регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), в которые производится запись о захоронениях, произведенных на соответствующем кладбище.
 
5. Порядок оформления результатов инвентаризации
 
5.1. Сведения о местах захоронения при обследовании кладбищ и сведения книг регистрации захоронений (захоронений урн с прахом), книг регистрации надмогильных сооружений (надгробий) о произведенных захоронениях сопоставляются.
 Сопоставление сведений осуществляется по фамилии, имени, отчеству (при наличии) умершего, дате его рождения и смерти.
5.2. При наличии сведений об умершем в книге регистрации захоронений урн с прахом, книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и в данных, полученных в результате обследования кладбищ, запись в едином электронном документе объединяется в одну и дополняется данными.
5.3. Если данные об умершем имеются только в одном источнике, запись в единый электронный документ переносится на основании имеющегося источника.

6. Использование полученной информации
 
6.1. Полученные в результате проведения работ по инвентаризации мест захоронений информация и материалы обрабатываются и систематизируются администрацией, которая не позднее трех месяцев с момента приемки результатов работ подготавливает аналитическую информацию, содержащую сведения:
- соответствие или несоответствие данных о зарегистрированных надгробных сооружениях, зарегистрированных местах захоронений и их видах фактической ситуации с указанием соответствующих фактов;
- предложение по планированию территории кладбищ;
- предложение по созданию территории кладбищ зон захоронений определенных видов;
- предложение по закрытию и созданию новых кладбищ;
- информация о неблагоустроенных (брошенных) захоронениях;
- другая информация и предложения.
 
 
Ведущий специалист администрации 
Пушкинского сельского поселения 
Гулькевичского района     					               А.А.Ткаченко




